SAO LEOPOLDO REGULAMENTO DE PROGRAMAS E

MANDIC PROJETOS DE EXTENSAO

TiTULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A extensdo universitéria na Faculdade S3o Leopoldo Mandic - SLMANDIC
entendida como uma das suas fungdes basicas é o processo educativo, cultural e
cientifico que busca articular o ensino e a pesquisa, viabilizando a relagdo integradora
e transformadora entre a Faculdade e os diversos segmentos sociais, promovendo o
desenvolvimento da comunidade, dela buscando conhecimentos e experiéncias para

a avaliacdo e vitalizagdo do ensino e da pesquisa.

§1° As agles de extensdo promovidas pela SLMANDIC tém por objetivo a
disponibilizagdo dos saberes e experiéncias produzidos no ambiente académico,

otimizando o uso direto e indireto por diversos segmentos sociais.

§2° A extensdo é parte essencial do processo educacional estruturado no tripé
ensino-pesquisa-extensdo, de forma indissocidvel e sem hierarquizagio, atuando de

forma dindmica e potencializadora de resultados.

Art. 2° As agdes de extensdo da SLMANDIC buscam atender os principios de
cidadania, de equidade, de justica, de respeito e de dignidade, em construcdo com a
ética nas relages institucionais e interpessoais, agregando responsabilidade

institucional e social.

Art. 3° As atividades de extensdo devem ser desenvolvidas no sentido de propiciar
a participacdo dos varios segmentos da comunidade académica, privilegiando agdes
integradas com as administracdes publicas, em suas varias instdncias, e com as
entidades da sociedade civil.

Art. 4° As atividades de Extensé&o terdo por escopo socializar e compartilhar com a
comunidade o conhecimento ja sistematizado pelo saber humano e o produzido pela
SLMANDIC.
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TITULO II

DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

CAPITULO I

DAS DEFINIGOES, DOS OBJETIVOS E DAS FINALIDADES

Art. 5° Entende-se por atividades de extensdo as agles de contribuigio a sociedade,
segundo uma metodologia contextualizada e constituida a partir do objetivo de
propor solugdes para problemas emergentes, agregando responsabilidade social e
institucional.

Art. 6° S3o consideradas atividades de extensdo as agBes executadas visando o
compartilhamento de saberes e promovendo a interagdo transformadora entre as

instituigdes de ensino superior e 0s outros setores da sociedade.

Paragrafo (nico. As atividades de extens3o diferenciam-se em curriculares, que
sdo componentes curriculares obrigatdrios ou optativos, definidos na matriz do curso,
e extracurriculares, que sdo atividades académicas especificas ou de formaco geral
interdisciplinar, como projetos e programas institucionais, n3o vinculadas a

disciplinas, mas articuladas com a extenséo.

Art. 7° O objetivo geral das atividades de extensdo € tornar acessivel & sociedade o
conhecimento e a cultura de dominio da SLMANDIC, sejam eles originados de sua

propria produgdo ou da sistematizac&o do conhecimento universal disponfvel.

Art. 8° As atividades de extensdo tém os seguintes objetivos especificos:

I Promover a participagdo da comunidade académica na busca por soluces para
problemas, novos produtos e desenvolvimento de pessoas e comunidades,
produzindo e compartilhando conhecimentos no desenvolvimento e implementagio
de inovagdo, contribuindo para o desenvolvimento do sistema de salde e da

sociedade;

I Garantir o protagonismo estudantil por meio de praticas que possibilitem sua
autonomia na concepgdo, promogado e execugdo de atividades que contribuam para
responder as demandas da sociedade com criatividade, inovacio, compromisso, ética

e humanidade;
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III Promover a formacdo integral do estudante como cidaddo ético, critico e

responsavel.

Art, 9° As atividades de extens8o poderdo ser desenvolvidas como parte integrante
de um componente curricular, obrigatéric ou opcional, ou como atividades

extracurriculares, de forma voluntaria ou por meio de fomento.

Art. 10° O fomento de que trata o artigo anterior abrangerd recursos materiais e

financeiros externos ou proprios.

§1° S3o consideradas atividades de extensfio com fomento externo aquelas

financiadas por 6rgédos privados, publicos e outros.

§2° Sdo consideradas atividades de extens3o com fomento préprio, aquelas
contempladas por dotagdo orgcamentaria especifica da SLMANDIC.

Art. 11° Todo material adquirido por meio de atividades de extensdo poderd ser
registrado no sistema de patriménio da SLMANDIC, conforme disposto em seu

respectivo convénio,

CAPITULO IT
DA CARACTERIZACAO E DAS LINHAS DE EXTENSAO

Art. 120 A Extens&o Curricular é a atividade que se integra & matriz curricular do
curso, promovendo a transformagdo e produgdo de mudangas, tanto na prépria
instituicdo, quando na sociedade, a partir da construcio e aplicacdo dos

conhecimentos que envolvem ensing, investigac8o cientifica e extensio.

§1° Para atender as Diretrizes de Extensdo da Educac¢do Superior, as Coordenacdes
de Curso definiram 10% da carga hordria total dos cursos como atividades

extensionistas.

§2° A creditagdo curricular da extensdo deverad estar distribuida dentre diferentes
opgbes de componentes curriculares, previstas na Politica de Extensdo e abaixo

descritos:

I Disciplinas, obrigatorias ou optativas, com carga horaria de extensdo parcial ou

integral;

IT Disciplinas de carater extensionista, obrigatérias ou optativas, com carga hordria

integral dedicada a atividades de extens3o;
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IIT Atividades Académicas especificas ou de formagio geral interdisciplinar, ndo

vinculadas a disciplinas, mas articuladas com a extens&o;

IV Participagdo ativa de discentes em programas e projetos institucionais de caréter
extensionista da Faculdade S3o Leopoldo Mandic.

Art. 13° As atividades de extensdo extracurriculares sfo realizadas além do curriculo
académico do curso, compondo um conjunte articulado de acBes planejadas que
visam atender demandas da sociedade, contribuindo para a formacio cidad3 de todos

os envolvidos.

§1° As atividades de extensfo extracurriculares implicam em participagdo ativa do

aluno no seu desenvolvimento.
829 A adesdo do aluno é voluntaria.

§3° A participacao do aluno em atividades de extens&o extracurriculares podera ser
creditada como carga hordria de extensdo curricular, desde que o aluno atenda as

diretrizes definidas e divulgadas pela Coordenacdo de Curso.

§49° A participagdo do aluno em atividades de extens&o extracurriculares podera ser

creditada como carga horaria de atividade complementar.

Art. 14° As linhas de atuac8o das atividades de extens&o na Faculdade S30 Leopoldo

Mandic sdo:

I Estilo de vida saudavel, meio ambiente e cidadania;
IT Inovagdo em Gestdo Publica na area da Sadde;

111 Promogé&o da salde e os ciclos de vida;

1V Sadde do individuo, familia e comunidade.
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CAPITULO III
DAS MODALIDADES
Art. 15° S30 modalidades de atividades de extens8o realizadas pela SLMANDIC:
I Projetos sociais, culturais, artisticos e esportivos;
IT Cursos e minicursos;
ITIT Eventos;
IV Prestagdo de Servigos;
V Produgdes diversas;
VI Assessorias/Consultorias;
VII Vivéncia Pratica;
VIII Acompanhamento de egressos;
IX Empreendedorismo.

§1° Por projetos sociais, culturais, artisticos e esportivos, entendem-se os
projetos que agregam um conjunto de agdes, técnicas e metodologias
transformadoras, desenvolvidas e/ou aplicadas na interacdo com a comunidade,
representando solugbes para inclusdo social, geracdo de oportunidades e melhoria
das condigdes de vida.

§2° Por cursos e minicursos de extensdo, entende-se a agdo pedagogica de
carater tedrico e pratico, com critérios de avaliag8o definidos e oferta ndo regular
que promova interesse técnico, social, cientifico, esportivo, artistico e cultural
favorecendo a participacdo da comunidade externa e/ou interna, sendo os minicursos

caracterizados por carga horédria entre 04 (quatro) e 08 (oito) horas.

§3° Por eventos, entende-se a agdo extensionista que implica na apresentacdo e
exibicdo publica e livre ou com clientela especifica, do conhecimento ou produto
cultural, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido pela
SLMANDIC. Para fins deste regulamento, os eventos de Extens3o sdo classificados
em:

I Congresso: evento cientifico, que abrange &reas cientificas e/ou profissionais, que

se caracteriza pela apresentac@o e defesa de postulados;

IT Seminario: eventos cientificos de &mbito restrito, tanto em termos de duragdo (1
a 3 dias), quanto ao numero de participantes, cobrindo campos de conhecimento
mais especializados. Incluem-se nessa classificagdo: encontro, simpdsio, jornada,

coléquio, férum e reunido;
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IIT Ciclo de debates: encontros sequenciais que visam & discussio de um tema

especifico, compreendendo ciclos, circuitos e semanas;

IV Exposigdo: exibigBo plblica de obras de arte, produtos, servigos e afins,

compreendendo feiras, saldes, mostras, langamentos, dias de campo:

V Espetaculo: Demonstracdo plblica de eventos cénicos e musicais, compreendendo
o recital, concerto, show, apresentacdo teatral, exibicdo de cinema e televisdo,

demonstragéo piblica de canto, danca, performance e interpretagao musical;

VI Evento esportivo: atividade desportiva, com carater competitivo ou ndo,

compreendendo campeonato, torneio, olimpiada, apresentacio esportiva;

VII Festival: série de agles/eventos culturais ou esportivos realizados
concomitantemente por um periodo determinado, geralmente com edicdes
periodicas;

VIII Palestras, oficinas e workshops: conferéncia breve, com carga horéria de até 04
(quatro) horas, sobre assunto determinado, destinada ao desenvolvimento das
aptidGes e habilidades. Uma oficina e um workshop diferenciam-se de uma palestra,

pelo fato de os participantes ndo serem apenas espectadores;

IX Roda de Conversa: espagos coletivos de contato para discussdo e reflex3o entre
equipes multiprofissionais, discentes e usudrios como instrumento para desenvolver
atividades de promogdo em saudde, favorecendo o aprendizado mituc de forma

espontdnea, estimulante e inovadora.

§4° Por Servicos, entendem-se as atividades de carater permanente ou eventual
que compreendam a execugdo de atendimentos diversos voitados diretamente para
a comunidade, ou, a participacdo em tarefas profissionais fundamentadas em
habilidades e conhecimentos de dominio da SLMANDIC, desde que resulte em

reflexdo sobre a atividade realizada ou contribuicdo para a sua melhoria;

§5° Produgoes Diversas, trabalhos académicos, tais como: estudos, intercdmbio,
confeccdo de video, filmes e materiais educativos e culturais, protétipos, inventos e

similares, voltados para agles extensionistas;

§6° Assessorias/Consultorias, acompanhamento e parecer a érgdos publicos e

comunidades, nas areas de dominio da SLMANDIC e em seus projetos sociais;

§7° Por vivéncias praticas no mundo do trabalho, entende-se o conjunto de
acBes que promova a interagdo das dreas educacionais da SLMANDIC com o mundo
do trabalho, visando o compartilhamento de conhecimentos e experiéncias em busca

de solugbes para os problemas da comunidade e a reflexo sobre o papel profissional,
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desenvolvida com a participagéo ativa do aluno e sob a tutoria ou coordenacdo de
um docente;

§8° Por acompanhamento de egressos, entende-se o conjunto de acdes que
visam acompanhar o itinerdrio profissional do egresso, na perspectiva de se
identificar cenarios junto ao mundo produtivo e retroalimentar o processo de ensino
e extensdo;

§9° Por empreendedorismo, entende-se o apoio a formagdo empreendedora
relativa as atividades sociais, criativas e organizacionais, ligadas a administragdo,
execugdo e transformacéo de conhecimentos e bens em novos produtos ou servicos;
propiciando uma interagao dialdgica da comunidade académica com a sociedade por

meio da troca de conhecimentos.

Paragrafo dnico. A prestagdo de servigos devera ser devidamente validada pela

Coordenagdo de Curso e aprovada pela Mantenedora.

CAPITULO IV

DOS PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

Secao I
Das disposicoes gerais

Art. 16° Os programas de extensdo constituem o conjunto articulado de projetos e
outras acOes de extensdo, com objetivos comuns, definidos pela Coordenacdo e

Colegiado de Curso, para execu¢do a médio e longo prazo.

Paragrafo Gnico. Os programas de extens3o deverdo estar em consonéncia com as
linhas de extensdo, com as politicas institucionais, articulados ao Planoc de

Desenvolvimento Institucional e aos Projetos Pedagogicos de Curso.

Art. 17° Os projetos de extensdo sdo caracterizados como agdes continuas de
carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico, com objetivos especificos
e prazo determinado, podendo ser um projeto isolado ocu estar vinculado a um

programa de extensdo,

Paragrafo Gnico. O projeto de Extensdo devera ser coordenado por docente ou

colaborador integrante do quadro de pessoal da SLMANDIC,
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Art. 18° Todos os projetos de extensdo vinculados a disciplinas de carater
extensionista definidas na matriz do curso, obrigatdrias ou opcionais, deverdo estar
vinculados aos programas definidos para o curso e previstos no Plano de Ensino da
disciplina, atualizado semestralmente, e aprovado pela Coordenacdo de Curso e seu
Colegiado.

Art. 19° Todos 0s projetos de extens&o, ndo vinculados a disciplinas de carater
extensionista, obrigatdrias ou opcionais, deverSo ser solicitados, na respectiva
coordenacdo de curso, mediante o preenchimento do formuldrio préprio, que serd

disponibilizado.

Paragrafo anico. A coordenacdo de curso serd responsdvel por auxiliar os
estudantes, os coordenadores e demais participantes quanto ao preenchimento de
todos os documentos necessdrios para o desenvolvimento de programas e projetos

de extensio.

Art. 20° As propostas das atividades de extens&o poderdo originar-se de solicitagdo
da comunidade, ser iniciativa de quaisquer 6rgdos da Faculdade, das instituicdes
governamentais, competindo as unidades da SLMANDIC a sua promocdo, execucio

e avaliacdo.

81° Todas as propostas e relatorios de atividades de extensio devem ser
devidamente aprovados pela Coordenagdo de Curso, para registro no cadastro de

programas e projetos de extenséo da Faculdade.

§2° As afividades de extensdo desenvolvidas por integrantes de setores nédo
vinculados a SLMANDIC, no caso de solicitacBes de parcerias, deverdo ser aprovadas

pela Mantenedora.

Art. 21° O coordenador ou docente responsavel pelo projeto de extensio devera
apresentar & coordenagdo de curso relatérios de acordo com o cronograma

estabelecido.

Art. 22° As atividades de extensao seréo desenvolvidas na SLMANDIC ou fora dela,

com recursos humanos, materiais e financeiros préprios ou ndo.

§1° A captacdo de recursos financeiros para a viabilizagdo das atividades de extenséo

sera de responsabilidade do proponente.
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§2° Poderdo ser fixadas taxas de inscri¢do, visando cobrir, parcial ou integralmente,
os custos da respectiva atividade de extens&o, somente para os programas ou
projetos nao vinculados a disciplinas de cardter extensionista, obrigatérias ou

opcionais.

Art. 23° Poderd ser oferecido fomento a projetos de extensdo desenvolvidos na
SLMANDIC, tendo em vista os critérios e os procedimentos estabelecidos em

regulamentagdes especificas.

§1° O fomento a projetos de extensdo se dard por meio da concessdc de recursos
financeiros destinados a investimento, custeio e bolsas a programas ou projetos

realizados.

§2° Quando o recurso destinado a fomento de projetos de extensdo for externo a
Faculdade, a coordenag&o de curso deverd promover a selegdo, quando necessdria,
apds comunicagdo oficial pelo responsdvel do financiamento e atentando-se aos

critérios e as disposi¢cdes nela especificados.

§3° Caso o fomento inclua bolsas a projetos de extens&o, a coordenacio de curso

devera providenciar o respectivo edital de selecdo de bolsista.

Art. 24° Somente o coordenador poderd pleitear o incentivo para seu respectivo
pregrama ou projeto de extensdo, respeitando o disposto em regulamentacso
especifica.

Art. 25° A aquisigdo de material permanente ou de consumo, caso ocorra, devera
respeitar os procedimentos legais de compra de bens e contratacdo de servigos

conforme regras ditadas pelo setor administrativo da SEMANDIC.

Paragrafo Gnico. Todo material permanente adquirido com recursos financeiros de
incentivo a extens&o serd registrado no patriménio da SLMANDIC como bem préprio,

imediatamente apds o seu recebimento.
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Secgao II
Das atribuicoes

Art. 26° Cabe a Coordenag@o de Curso registrar propostas e relatérios, bem como
apoiar as unidades promotoras no planejamento, divulgagdo e captacdo de recursos
para a realizagdo de agBes extensionistas em geral.

Art. 27° Cabe a Coordenagdo de Curso, com a anuéncia da Diretoria de Extensio e
Diretoria Executiva Académica, estabelecer politicas, diretrizes, estratégias
especificas e planos de agdo, além de acompanhar e produzir sistemas de avaliacio

da produgdo extensionista da SLMANDIC.

Art. 28° As agbes extensionistas serdo promovidas pela Coordenagao de Curso,
colegiados de cursos, docentes das disciplinas de cardter extensionista previstas nas

matrizes curriculares e outras unidades componentes da instituigdo.

Art. 29° Cabe as CoordenagBes de Cursos e seus 6rgdos colegiados promotores de
acdes extensionistas avaliar, acompanhar e aprovar em seu ambito propostas e
relatorios, responsabilizando-se institucionalmente pela indicagdo de seus docentes
executores e pela identificagdo e criagdo de mecanismos de captacdo de recursos e

de divulgacdo.

Art. 30° Cabe aos proponentes de atividades e programas extensionistas planejar,
elaborar propostas, providenciar ou negociar a divulgacdo, realizar, acompanhar,
executar, encaminhar para registro, prestar contas e apresentar relatério a

Coordenagdo de Curso, ou setor equivalente.

Art. 31° Compete a Coordenacdo de Curso:

a) Estimular e facilitar as atividades extensionistas extracurriculares no seu ambito

de atuagao;

b) Garantir o cumprimento da carga horaria de extensdo das disciplinas de cardter
extensionista, obrigatérias ou optativas, e a elaboragio dos planos de ensino, com a
descrigdo do planejamento da atividade e a forma de avalicdo e registro definida pelo

docente;

c) Aprovar as propostas para a realizag8o de atividades de extens3o;
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d) Intermediar a atuagdo da Coordenagdo de Curso junto aos setores envolvidos;
e) Prestar informagOes e assessoramento sobre assuntos de extens3o;

f) Acompanhar o desenvolvimento das atividades de extensfo curriculares e

extracurriculares;

g) Manter as Diretorias e demais instancias informadas do andamento das atividades
de extensao;

h) Realizar a gestdo interna e externa na busca dos meios para viabilizar as propostas
aprovadas;

i) Estabelecer politicas, metas e programas de extens3o baseadas nos pareceres

oriundos da Mantenedora e Diretoria Executiva Académica;

j) Oficializar a carga horaria destinada as atividades de extens3o aprovadas.

Art. 32° Compete a Diretoria de Extens&o apreciar, avaliar e dar pareceres sobre os

projetos extracurriculares, observando os seguintes aspectos:
1. Conteldo técnico;

II. Os prazos para sua execucdo;

II1. A carga horaria dos participantes;

IV. A necessidade de prorrogagac dos prazos;

V. A elaboragédo dos relatdrios a serem apresentados;

VI. A observéncia de carga horaria.

Art. 33° Compete as Coordenacgdes de Cursos e seus Colegiados:

a) Estabelecer as politicas, metas e programas de extens&o para o Curso, de acordo

com seus Projetos Pedagégicos;

b) Estruturar o planejamento das atividades de extens8o curricular em consonancia
com a Politica institucional, definindo as estratégias de creditacdo, as diretrizes de

participagdo dos estudantes, e a forma de avaliacdo e registro das atividades;

c} Apreciar os relatérios dos projetos de extensdo elaborados quanto & contribuicdo
para a integracdo com o ensino e a pesquisa as demandas sociais, para o acesso ao

conhecimento e a consecu¢do dos objetivos propostos;
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d) Analisar os relatdrios das atividades de extensdo desenvolvidas pelos Cursos de
Graduagdo e Pds-graduagdo em reunides periddicas definidas em Regulamento de
Colegiados de Cursos;

e) Apreciar as propostas de extens3o dos docentes;
f) Acompanhar e avaliar as atividades de extensdo:

g) Apoiar negociacbes para obtengdo de recursos para projetos de extensdo.

Secgao III
Da tramitacdo e da avaliagcdo dos programas e projetos

Art. 34° Todas as atividades de extens8o propostas deverdo passar pela aprovagéo
da Coordenagdo de Curso; caso demandem pareceres da Diretoria de Extensio e do

Conselho Superior - CONSU, serdo encaminhados a estas instancias para aprovacio.

§1° A Mantenedora decidira sobre a conveniéncia de envio ao Setor Financeiro que
requeiram planilhas de custos mais aprofundadas, para a tomada de suas decisdes

acerca da atividade de extens3o.

§2° As atividades de Extens8o extracurriculares obrigatoriamente deverdo passar

pela aprovagao da Diretoria de Extensdo.

Art. 35° O acompanhamento da execucdo e a avaliagdo dos resultados dos
programas e projetos de extensao sdo da competéncia e responsabilidade da

coordenacdo de curso:

Paragrafo (nico. Cabe a coordenag8o de curso consolidar as informacgdes recebidas
em relatérios que deverdo ser encaminhados a Diretoria de Extensdo em datas pré-

estabelecidas.

Art. 36° Todas as agdes extensionistas curriculares e extracurriculares, depois de
concluidas, devem ser registradas e arquivadas pela Coordenacio de Curso, visando

fornecer dados necessarios a avaliagdo e a divulgagdo de sua produgdo académica.

Art. 372 No caso de alteragdes substanciais no programa ou projeto de extensdo, o

coordenador devera submeté-las a Diretoria de Extensio.
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Art. 38° Uma vez interrompido um programa ou projeto de extens&o, o coordenador
do mesmo deverd apresentar justificativa consistente e relatérioc conclusivo &
respectiva coordenagdo de curso.

Art. 39° A coordenagdo de curso mantera arquivo atualizado, com cépias dos

programas e projetos, dos respectivos relatérios e demais documentacéo.

Art. 40° Havendo infracdo disciplinar, o fato deverd ser levado a autoridade
competente para aplicagdo do regulamento disciplinar do corpo docente efou discente
da SLMANDIC, previsto no seu Regimento Geral.

TiTULO V

DOS EXTENSIONISTAS

Art. 41° Poderdo participar das atividades de Extensfio na SLMANDIC na condigfo

de extensionista:
I. Docentes e colaboradores integrantes do quadro de pessoal da SLMANDIC;
II. Estudantes regularmente matriculados em cursos da SLMANDIC:

I11. Profissionais e estudantes da comunidade externa a SLMANDIC.

TITULO VI
DA PRODUGAO INTELECTUAL

Art. 42° Para os fins deste regulamento considera-se producdo intelectual o
resultado da atividade de extens&o abrangendo a producdo artistica, técnica e
cultural representada por publicagBes ou formas de expressio usuais e pertinentes

aos ambientes académicos especificos.

Art. 430 Caberd & Diretoria de Extensdo auxiliar no registro da produgio intelectual

dos docentes, colaboradores e discentes da SLMANDIC.

Art.44° A divulgagdo dos resultados das atividades de extensdo deve,
obrigatoriamente, fazer referéncia a vinculagdo dos extensionistas a SLMANDIC,

quando for o caso.
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Art. 45° Quando atividades de extensfio conduzir a resultados que possibilitern o
registro de direitos autorais, de patentes ou de licengas, ficard assegurada &
Mantenedora a participacdo nos direitos decorrentes, obedecido o disposto na
legislagdo aplicavel a matéria.

TITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 46° As atividades de extensdo previstas na matriz curricular em (a) disciplinas
com carga horaria de extens&o parcial ou integral; ou (b) disciplinas de carater
extensionista, deverdo ter a carga horaria de extensfo registrada nos planos de
ensino, com a descrigdo do planejamento da atividade extensionista e a forma de

avalicdo e registro definida pelo docente.

Paragrafo dnico. Caso o discente nédo atenda aos critérios de avaliagdo e registro

definidos pelo docente em plano de ensino, ele serd reprovado na disciplina.

Art. 47° As atividades de extensdo extracurriculares poderdo integrar a carga horaria
curricular de extensao do aluno, desde que a Coordenag8o do curso em conjunto com
o Colegiado de Curso defina as diretrizes para participacdo do aluno na atividade e

estabelega os critérios para creditacio da extens&o curricular.

§19 Caso o discente ndo cumpra as diretrizes definidas e divulgadas, n3o poderd

creditar a carga horaria como extens8o curricular.

§2° Caso a carga hordria correspondente da participacio do aluno na atividade de
extensdo extracurricular ndo seja creditada para a extensfo curricular, a
Coordenagao de Curso podera avaliar a possibilidade de validacio da carga horaria
cumprida pelo aluno como atividade complementar, desde que sejam atendidos os
critérios divulgados e as diretrizes previstas em regulamento préprio de Atividades

Complementares.
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TiTULO VIII
DA CERTIFICACAO E EMISSAO

Art. 48¢ Certificacdo € a declaragdo formal, conferida aos participantes de atividades

de extens8o, emitida pela coordenagio de curso.

Paragrafo {nico. Entende-se por participantes de atividades de extensdo as
pessoas envolvidas na organizacdo, na coordenacdo, na orientacdo, na exposigdo, na

instrugdo, na monitoria, em bolsa, ouvinte ou espectador da atividade em questdo.

Art. 49° A certificacdo se divide em:
I. Certificados;
II. Declaragdes;

§1° Por certificado, entende-se o documento oficial conferido aos participantes das

atividades de extens3o desenvolvidas pela SLMANDIC pela conclusio da mesma.

§2° Em atividades com carga horéria inferior a 04 (quatro) horas, os participantes
nao terdo direito a certificado, sendo facultada ao mesmo a solicitacdo de declaragio,

conforme § 6° deste artigo.

§3° Configura-se a conclusdo da atividade de extensdo pelo participante, apds a
comprovagdo de que este atendeu as exigéncias minimas contidas no programa ou

projeto da mesma.

§4° Cabe ao responsavel pelo programa ou projeto a solicitacdo do certificado
perante a coordenagac de curso, respeitando os procedimentos especificos contidos

nesse regulamento.

§5° Por declaragao, entende-se o documento oficial conferido aos participantes das
atividades de extensdo desenvolvidas pela SLMANDIC, a qual comprova uma situagdo

especifica frente a atividade em questso.

§6° Cabe ao interessado a solicitagéo da declaragdo perante a coordenacio de curso,

respeitando os procedimentos especificos contidos nesse regulamento.

Art. 50° A emissdo de certificagdo deverd ser realizada pelo setor responsével, apés

aprovacao do relatdrio final pela Coordenacio de Curso,
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Art. 51¢ Para efeito de emissdo de certificados aos executores e académicos s6 ser3o
consideradas as agBes de extensdo registradas na Coordenacdo de Curso,
observando-se o cumprimento de frequéncia minima de 75% da carga horaria

prevista no projeto.

Paragrafo Gnico. A emissdo de certificados sé se procederd desde que os projetos
obedecam a carga horédria minima estabelecida e mediante relacdo emanada das
Coordenagdes de Cursos, em que conste dia, més, ano, atividade desenvolvida,

projeto de extensfo e carga horéria.

Art. 52¢ O certificado de aproveitamento serd conferido ao participante que, além
de se submeter a obrigatoriedade de presenga constante do artigo 53, alcancar os
niveis minimos de aproveitamento estabelecidos e divulgados pelo Coordenador de

Curso, e aferidos através dos procedimentos de avaliagio previstos para a atividade.

Art. 53° Os certificados de participagdo em projetos de extens8o por parte das
unidades institucionais serdo emitidos e registrados pelo setor responsavel indicado
pela Coordenagdo de Curso, respeitando-se o Art. 53 e seu paragrafo, sendo
assinados pelo coordenador de curso, ou responsével pelas atividades de extensio,

e coordenador da atividade em questdo.

Paragrafo Unico. Todo certificado deverad trazer em seu verso o objetivo e/ou
conteudo programatico, com o(s) nome(s) do(s) respectivo(s) responsével(eis), além
de conter a carga hordria parcial, se for o caso, e total da atividade, o nimero e a

data de registro e a assinatura do responsavel por esta.

Art. 54° Quando se tratar de oferecimento de cursos ou outra atividade
extensionista, promovidos por académicos concludentes que estejam integralizando
créditos por meio de atividades complementares, sob a orientacio de um docente,

somente a populagdo atendida recebera certificaces.

Art. 55° O Setor responsédvel pela emissdo e registro terd o prazo de até 45
(quarenta e cinco) dias dteis para a entrega dos certificados, contados a partir da

data de recebimento do Apoio Discente.
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TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 56° Para toda e qualquer certificacdo a coordenacdo de curso deverd ter em
seus registros, o programa e/ou projeto e os relatérios de encaminhamento e
conclusdo da atividade, bem como a listagem dos aptos a serem certificados para

envio ao setor responsavel.

Art. 57° Os casos omissos deverdo ser comunicados & Diretoria Executiva Académica
para deliberacao.

Art. 589 Situagdes especificas a cada area de conhecimento serdo tratadas pelo

colegiado de cada Curso de graduacgio;

Art. 59° Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas

as disposi¢bes em contrario.

Campinas, 30 de abril de 2024.

Profhu%tra Junqueira

Presidente do Conselho Superior - CONSU
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ANEXO I - FLUXOGRAMA DE PLANEJAMENTO DA EXTENSAO
CURRICULAR

Reformulagao do PPC Discussao e aprovacao
para atender a Resolucdo s>l nos Colegiados de Curso e
CNE n207/2018 NDE

Estruturacao dos Planos
de ensino das disciplinas
com carater extensionista
pelos Docentes

Implantagao da nova
matriz com a carga
horaria de extensao

Aprovacao pela Coordenagao de
Curso e NDE dos Planos de Ensino
com a descricao do planejamento
da atividade extensionista, forma
de avalicao e registro definidos
pelo docente responsavel

Execucao dos Atividades
mmed de extensdo previstas no
Plano de Ensino

Apresentacao e A\{aliagé"!o .sem:egtra_l Ea
ArGuivamento/dos pertinéncia, conﬂ.cn‘bm;ao e
SR L resultados da_; atividades de
h % extensao para o
Atwldades_ de Extensao cumprimento dos objetivos
Curriculares do PDl e PPC

Elaboracao e
encaminhamento de
sugestoes de melhorias e
novas atividades de extensao
para implementagdo no
semestre subsequente
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ANEXO II - ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO

DE EXTENSAO EXTRACURRICULAR

1. As agdes/atividades de extensdo tém sua origem no interesse de qualquer
integrante de um curso, de o6rgdo da instituicdo ou de membro da comunidade
externa. Este interesse deve ser apresentado a respectiva coordenacéo de Curso seja
de Odontologia, Medicina ou Pds-Graduagdo, utilizando para tanto, o formulério
proprio (anexo III), deste roteiro, com o preenchimento de todos os dados ali
solicitados.

2. A respectiva coordenacgdo analisa a proposta, aprecia e, se favordvel, encaminha
a Diretoria de Extens&do para deliberacdo. Para isto, o coordenador do curso envia o
processo, por via eletrénica digitalizada, no seguinte endereco:
atividades.extensao@slmandic.edu.br, no minimo trinta (30) dias antes da realiza¢do

da acdo/atividade.

3. Apdés as aprovagbes, as informagBes serfo enviadas ao Departamento de
Comunicacdo da Instituigdo para que as demais providencias sejam tomadas em

conjunto com o proponente, tais como disponibilizacdo de espaco fisico, entre outros.

4. Compete a respectiva coordenagdo de curso promover, acompanhar e avaliar as
acdes/atividades de extensdo. Apds a realizacdo da acdo/atividade de extensdo, o
responsavel pela atividade deve enviar a respectiva coordenagdo do curso, no prazo
de até 7 dias apds o término da agdo, relatério circunstanciado, utilizando para
este fim, o formulario (incluso no anexo IV). A coordenacdo apds avaliacdo e parecer
sucinto, encaminha a Diretoria de Extensdo, no endereco eletrénico anteriormente

referido.
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ANEXO III - FORMULARIO DE EXTENSAO EXTRACURRICULAR

PREENCHIMENTO FISICO E/OU DIGITAL

Proposta n° (preenchimento interno):

2. Titulo:
Vinculo: () Graduagdo Odontologia ( ) Graduacdo Medicina

() Pés-Graduacdo

4. Evento: () Curso de Extensdo ( ) Palestra ( ) Seminario
() Prestacdo de servigos () Atividade de Extensdo
() Evento

5. Coordenador:

6. Telefone/E-mail:

Professor responsavel pela atividade:

8. Telefone/E-mail:

9. Académicos envolvidos (Nome/E-mail/telefone):

10. Historico da proposta (breve relato da atividade, exemplo: titulo das
palestras, nome dos palestrantes entre outras informacgdes que julgar
importante):

11. Parceiros envolvidos:

12. Objetivos da atividade e metas a serem alcancadas:

13. Data da atividade:
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14.
15.
16.
17.
18.

Periodo de inscrigBes (caso haja):
Horério:

Local:

Carga horéria:

Certificados: ( ) SIM ( ) NAO

15,

Publico-alvo:

20.

Valor das inscrig@es {caso haja):

21.

Forma de inscrigao/Sele¢do dos participantes (caso haja):

22,

Numero de vagas:

23,

Recursos necessérios, quando for o caso:
() Recursos humanos () Recursos materiais

( ) Recursos financeiros ( ) Servicos

24,

25.

Parecer da Coordenacao:

Assinatura/data

26.
27.

Parecer da Diretoria de Extensdo:

Assinatura/data

Declaro que li e aceito os termos de andlise e aprovagdo de curso/evento/agio da
Faculdade S&o Leopoldo Mandic.

Assinatura do solicitante

Data:
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ANEXO IV - RELATORIO FINAL DE ATIVIDADE DE EXTENSAO

CURRICULAR E EXTRACURRICULAR

1. Titulo do evento:

1.1 Area do conhecimento:

1.2 Puablico geral atingido {(nGmero):
a) Total:

b) Docentes:

¢) Alunos graduacdo:

d) Alunos pds-graduacio:

e} Colaboradores:

g) Parceiras de outras IES:

h) Parceiras da comunidade:

1.3 Resultado final (descreva quais resultados foram alcancados, descrevendo quais
foram as palestras ou atividades realizadas, pontos positivos alcancados, dentre
outras informagfes). Caso tenha fotos, favor incluir no relato com legendas abaixo
de cada foto.

1.4 Observacgoes:

Assinatura do responsavel

Data:

2. Parecer da Coordenagado responsavel;

3. Assinatura/data

S5EM.INS.R2:1-03




ANEXO V - FLUXOGRAMA PARA ENVIO DO RELATORIO FINAL E

SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE CERTIFICADOS E DECLARAGOES

ApOs a realizagdo da atividade de
extensao, o Docente Responsavel
devera assinar e entregar o relatorio e
final para avaliagao pela
Coordenacao de Curso.

A Coordenacao de Curso analisara o
relatorio final, em conjunte com a

Diretoria de Extensao para 0s casos
de extensao extracurricular.

Caso o relatorio seja reprovado, a ApOs a aprovacao do relatorio final,
Coordenacdo encaminhara as o Docente Responsavel devera
soclitacbes de corregdo para o organizar a relagdo de particiantes e

Docente responsavel, que devera  Eesssssl encaminhar junto com o relatério

providenciar os ajustes necessarios | final, para o setor responsavel

e entregar a versao corrigida para emissao dos Certificados ou

nova avaliagdo. declaragGes.

O setor responsavel pela emissao
emite os certificados ou
declaracoes.
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