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APRESENTACAO

O Sistema Integrado Mandic de Bibliotecas e Informacao (SimBi) tem o prazer de
apresentar a comunidade académica do Grupo Mandic — mantenedora das
Faculdades Sao Leopoldo Mandic, Sao Leopoldo Mandic Araras, Sado Leopoldo
Mandic Limeira e Faculdade de Medicina do Sertdo — o Manual de normalizacao de
trabalhos académicos, revisado e atualizado.

O manual destina-se aos discentes e docentes dos cursos de Graduacao,
Especializacdo, Mestrado e Doutorado, oferecendo orientagcbes sobre a
padronizacao e apresentacao de producdes académicas, conforme as exigéncias
institucionais e cientificas de cada nivel de ensino.

Sua elaboracao baseou-se, principalmente, nas normas oficiais de Informacao e
Documentacao da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e nas diretrizes
do Estilo Vancouver para referéncias bibliograficas, com as devidas adaptacdes as
especificidades da instituicao.

Tao importante quanto o seu conteudo, a estrutura e a forma de apresentacao dos
trabalhos devem seguir padrées reconhecidos nacional e internacionalmente, em
conformidade com os critérios adotados pelo Grupo Mandic para a normalizacao da
producao académica.

Dessa forma, o presente manual tem como objetivo orientar a estruturacao fisica, a
elaboracao de citacées e referéncias e incentivar a adocao das normas de
padronizacao em todos os trabalhos académicos desenvolvidos nas Faculdades do

Grupo Mandic.
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TIPOS DE ESTUDOS ) | 04
PARA OS CURSOS DE GRADUACAO E
ESPECIALIZAGAO

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) é o documento que representa o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido. Deve ser
obrigatoriamente emanado: da disciplina, modulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados (Associagao..., 2024, p. 4).

A estrutura dos trabalhos académicos & composta por elementos pré-textuais,
textuais e pds-textuais, descritos a seguir conforme o tipo de producao: pesquisa
cientifica, revisao da literatura (narrativa), revisao sistematica, analise bibliométrica e
relato de caso clinico. Na sequéncia, sao apresentadas as modalidades permitidas
para os cursos de Graduacao e Especializacao.

FORMATO TRADICIONAL

Revisao Analise
Relato de caso

sistematica bibliométrica

PESQUISA CIENTIFICA

Estudos de investigacao cientifica que podem ser prospectivos ou retrospectivos e
que sao fundamentados numa pergunta. Entende-se como pesquisa primaria a que
segue uma estrutura metodoldégica com o objetivo de coletar informacdes
necessarias e levantar hipoteses que dardao suporte para a analise feita pelo
pesquisador. O autor deve inserir, como anexo, o Parecer do Comité de Etica.

REVISAO DA LITERATURA (NARRATIVA)

Sintese critica de conhecimentos disponiveis sobre determinado tema, mediante
analise e interpretacao de bibliografia pertinente, de modo a conter uma analise
critica e comparativa dos trabalhos na area, que discuta os limites e alcances
metodoldgicos, permitindo indicar perspectivas de continuidade de estudos naquela
linha de pesquisa. Por se tratar de revisao de literatura, o autor deve inserir, como
anexo, a Dispensa do Comité de Etica em Pesquisa.
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Revisao sistematica

Ao sintetizar os resultados de estudos primarios, sejam eles qualitativos e/ou
quantitativos, esse tipo de manuscrito deve responder a uma questao especifica e
seguir a sequéncia do PRISMA - Preferred Reporting Items for Systematic Reviews
and Meta-Analyses (Moher D, Liberati A, Tetzlaff J, Altman DG, The PRISMA Group.
Preferred reporting items for systematic reviews and meta-analyses: the PRISMA
statement. PLoS Med 2009;6(7):e1000097. doi:10.1136/bmj.b2535). O manuscrito
deve informar detalhadamente como se deu o processo de busca e recuperacao dos
estudos originais, os critérios de selecao dos estudos incluidos na revisao e fornecer
um resumo dos resultados obtidos nos estudos revisados (com ou sem uma
abordagem de meta-analise). Nao ha limite para a quantidade de referéncias e
figuras. Tabelas e figuras, caso sejam incluidas, devem apresentar as caracteristicas
dos estudos revisados, as intervencdes que foram comparadas e respectivos
resultados, além dos estudos excluidos da revisao (Grant, Booth, 2009). O autor
deve inserir, como anexo, a Dispensa do Comité de Etica em Pesquisa.

ANALISE BIBLIOMETRICA

A analise bibliométrica é entendida como a aplicacao de métodos quantitativos para
o estudo da producao, disseminacao e uso da informacao registrada, com o objetivo
de avaliar e analisar a atividade cientifica e seus produtos, alcancando as esferas de
avaliacao de pesquisa e formulagcao de politica cientifica (Glanzel, Schoepflin, 1994).
O autor deve inserir, como anexo, a Dispensa do Comité de Etica em Pesquisa.

RELATO DE CASO

Estudo descritivo detalhado de um caso especifico, geralmente incomum ou raro,
que documenta a experiéncia clinica de um paciente individual, incluindo seus
sintomas, diagnéstico, tratamento e acompanhamento. Por se tratar de relato de
caso clinico, o autor deve inserir, como anexo, o Parecer do Comité de Etica em
Pesquisa.

SLM.BIB.M1-08
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FORMATOS ALTERNATIVOS

FORMATO ALTERNATIVO

\VEICIE] Programa de Relatério

Patente didatico midias técnico

Artigo

Um artigo cientifico € um texto académico ou técnico que comunica resultados de
pesquisas originais, revisdes sistematicas ou estudos tedricos, destinado a
divulgacao de conhecimento em periddicos especializados.

Patente

Uma patente € um direito concedido pelo Estado ao inventor de uma invencao ou
modelo de utilidade, que garante a exclusividade de exploracao econdmica da
criacao por um periodo determinado, impedindo terceiros de fabricar, usar, vender
ou importar a invencao sem autorizacao.

Material Didatico

Material didatico pode ser definido como um produto pedagdgico criado com
finalidades instrucionais e educativas.

POP

O POP é um documento que tem como objetivo descrever, de forma clara e
detalhada, as praticas e recomendacdes envolvidas em um determinado processo.

SLM.BIB.M1-08
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Programa de midias

A midia consiste no conjunto de meios de comunicacao utilizados para transmitir
informacdes e conteudos variados. O universo midiatico abrange diversas
plataformas que atuam como canais de disseminacao de informacdes, tais como
jornais, revistas, televisao, radio, internet e midias sociais (Instagram, Facebook,
YouTube, podcasts, entre outros).

Relatdrio técnico

Um relatoério técnico é um documento escrito que apresenta informacgoes detalhadas
sobre atividades, experimentos, pesquisas, projetos ou analises realizadas em
determinado contexto técnico ou cientifico.

SLM.BIB.M1-08



TIPOS DE ESTUDOS | 08
PARA OS CURSOS DE MESTRADO E
DOUTORADO

A dissertacdo é um documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e
bem delimitado em sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacdes (Associacao..., 2024, p. 3). Ja a tese € um documento que apresenta o
resultado de um trabalho experimental ou exposicao de um estudo cientifico de tema
unico e bem delimitado (Associacao..., 2024, p. 4).

A estrutura dos trabalhos académicos € composta por elementos pré-textuais,
textuais e pds-textuais, descritos a seguir conforme o tipo de producao: pesquisa
cientifica, revisdo sistematica, analise bibliométrica e formatos alternativos. Na
sequéncia, sao apresentadas as modalidades permitidas para os cursos de Mestrado
e Doutorado.

FORMATO TRADICIONAL

Revisao sistematica Andlise bibliométrica

PESQUISA CIENTIFICA

Estudos de investigacao cientifica que podem ser prospectivos ou retrospectivos e
que sao fundamentados numa pergunta. Entende-se como pesquisa primaria a que
segue uma estrutura metodolégica com o objetivo de coletar informacodes
necessarias e levantar hipoteses que dardo suporte para a analise feita pelo
pesquisador. O autor deve inserir, como anexo, o Parecer do Comité de Etica.

REVISAO SISTEMATICA

Ao sintetizar os resultados de estudos primarios, sejam eles qualitativos e/ou
quantitativos, esse tipo de manuscrito deve responder a uma questao especifica e
seguir a sequéncia do PRISMA - Preferred Reporting Items for Systematic Reviews
and Meta-Analyses (Moher D, Liberati A, Tetzlaff J, Altman DG, The PRISMA Group.
Preferred reporting items for systematic reviews and meta-analyses: the PRISMA
statement. PLoS Med 2009;6(7):1000097. doi:10.1136/bmj.b2535).

SLM.BIB.M1-08




| 09

O manuscrito deve informar detalhadamente como se deu o processo de busca e
recuperacao dos estudos originais, os critérios de selecao dos estudos incluidos na
revisao e fornecer um resumo dos resultados obtidos nos estudos revisados (com ou
sem uma abordagem de meta-analise). Nao ha limite para a quantidade de
referéncias e figuras. Tabelas e figuras, caso sejam incluidas, devem apresentar as
caracteristicas dos estudos revisados, as intervencdes que foram comparadas e
respectivos resultados, além dos estudos excluidos da revisao (Grant, Booth, 2009).
O autor deve inserir, como anexo, a Dispensa do Comité de Etica em Pesquisa.

ANALISE BIBLIOMETRICA

A analise bibliométrica é entendida como a aplicacao de métodos quantitativos para
o estudo da producao, disseminacao e uso da informacao registrada, com o objetivo
de avaliar e analisar a atividade cientifica e seus produtos, alcancando as esferas de
avaliacao de pesquisa e formulacao de politica cientifica (Glanzel, Schoepflin,
1994).tor deve inserir, como anexo, a Dispensa do Comité de Etica em Pesquisa.

FORMATOS ALTERNATIVOS

FORMATO ALTERNATIVO

Material Programa de Relatério

FEIEIE didatico midias tecnico

Artigo

Um artigo cientifico € um texto académico ou técnico que comunica resultados de
pesquisas originais, revisdes sistematicas ou estudos tedricos, destinado a
divulgacao de conhecimento em periddicos especializados.

Patente

Uma patente é um direito concedido pelo Estado ao inventor de uma invengao ou
modelo de utilidade, que garante a exclusividade de exploracao econdémica da
criacao por um periodo determinado, impedindo terceiros de fabricar, usar, vender
ou importar a invencao sem autorizacao.
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Material Didatico

Material didatico pode ser definido como um produto pedagogico criado com
finalidades instrucionais e educativas.

POP

O POP é um documento que tem como objetivo descrever, de forma clara e
detalhada, as praticas e recomendacdes envolvidas em um determinado processo.

Programa de midias

A midia consiste no conjunto de meios de comunicacao utilizados para transmitir
informacdes e conteudos variados. O universo midiatico abrange diversas
plataformas que atuam como canais de disseminacao de informacdes, tais como
jornais, revistas, televisao, radio, internet e midias sociais (Instagram, Facebook,
YouTube, podcasts, entre outros).

Relatdrio técnico

Um relatoério técnico é um documento escrito que apresenta informacodes detalhadas
sobre atividades, experimentos, pesquisas, projetos ou analises realizadas em
determinado contexto técnico ou cientifico.
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ESTRUTURA DOS TRABALHOS | "
ACADEMICOS

Os trabalhos devem seguir uma estrutura predefinida, organizada em trés grandes
blocos: elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais.

I Sumario

IListas de simbolos

I Listas de abreviaturas e siglas

I Listas de ilustragoes
[ Abstract

I Resumo

IEpigrafe

= I indice
I Agradecimentos

T I Anexos
I Dedicatéria

I Conclusao I Apéndices

ITermo de aprovagao

l Desenvolvimento I Glossario

I Ficha catalografica —

introducao Referéncias
I Folha de rosto

Capa

Elementos Elementos Elementos
pré-textuais textuais pos-textuais

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

e Capa

o Folha de rosto

o Ficha catalografica

o Termo de aprovacgao

e Dedicatéria

o Agradecimentos

» Epigrafe

e Resumo na lingua vernacula

e Resumo em lingua estrangeira
e Listas de ilustracdes

e Listas de abreviaturas e siglas
e Lista de simbolos

e Sumario

o

O itens obrigatoérios
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Introducao

Revisao de literatura

Proposicao

Materiais e
Métodos

Resultados

Discussao

Conclusao

ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais variam de acordo com a modalidade de trabalho (quadro 1).

FORMATO TRADICIONAL

Revisao da
literatura
(narrativa)

Introducao

Proposicao

Revisao de literatura

Discussao

Conclusao

FORMATO ALTERNATIVO

Patente

Revisao

sistematica

Introducao
Proposicao

Métodos

Resultados

Outras
informacoes

Conclusao

Analise

bibliométrica

Introducao
Proposicao

Métodos

Resultados

Discussao

Conclusao

Programa de

midias

| 12

PARA OS CURSOS DE GRADUACAO E ESPECIALIZACAO

Quadro 1. Ordem dos elementos textuais de acordo com os tipos de estudo: Pesquisa
cientifica, Revisao da Literatura, Revisao sistematica, Analise bibliométrica e Relato de caso.

Relato de caso

Introducao
Proposicao

Relato de Caso

Consideracgoes finais

Quadro 2. Ordem dos elementos textuais de acordo com os formatos alternativos.

Relatorio
técnico

Introducao

Artigo

Consideracoes

finais

Consideracoes
finais

Introducao

Patente

Introducao

Consfide[agées
i

POP

Introducao

Consideracoes
finais

Introducao

Programa de

midias

Consfi_der_a(;ées

Inais

Objetivo

Introducao

Desenvolvimento

Resultados e
Discussao

Conclusao
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ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS

PARA OS CURSOS DE MESTRADO E DOUTORADO

Quadro 3. Ordem dos elementos textuais de acordo com os tipos de estudo:
Pesquisa cientifica, Revisao sistematica e Analise bibliométrica.

FORMATO TRADICIONAL

Pesquisa cientifica Revisao sistematica Analise bibliométrica

Introducao Introducao Introducao
Revisao de literatura Proposicao Proposicao
Proposicao Métodos Métodos
Materiais e Métodos Resultados Resultados
Resultados Discussao Discusséo
Discussao Outras informacoes Conclusao
Concluséao

SLM.BIB.M1-08




PARA OS CURSOS DE MESTRADO E DOUTORADO

Quadro 4. Ordem dos elementos textuais de acordo com os formatos alternativos.

FORMATO ALTERNATIVO

Material Programa de Relatério

Patente Didatico midias técnico

Introducao Introducao Introducao Introducao Introducao Objetivo
Artigo Patente Material didatico POP Pror%rig?;g de Introducao

Consideragbes Consideracées  Consideracoes = Consideracoes = Consideracoes

finais finais finais finais finais Desenvolvimento

Resultados e
Discussao

Conclusao
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COMO CONSTRUIR SEU TRABALHO

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sao importantes para apresentar e caracterizar o trabalho,
além de orientar o leitor quanto a localizacao dos topicos. Para isso, utilizam-se
recursos como o sumario e as listas.

Esses elementos sao comuns a todos os os tipos de estudo.

| Sumario @

| Listas de simbolos

| Listas de abreviaturas e siglas

Listas de ilustragcoes
| Abstract @
| Resumo @

’ Epigrafe

Agradecimentos

’ Dedicatoria

| Termo de aprovacao @

| Ficha catalografica®

| Folha de rosto &

Capa @

O itens obrigatoérios
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Capa

NOME DO ALUNO

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA e centralizado
espagcamento entre linhas: 1,5 linhas
espagcamento: 6 pt antes e 6 pt depois

TiTULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA em negrito, centralizado
espacamento entre linhas: 1,5 linhas
espacamento: 6 pt antes e 6 pt depois

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA e centralizado
espagamento entre linhas: 1,5 linhas
espagamento: 6 pt antes e 6 pt depois

CIDADE da UNIDADE em que cursou
ANO

SLM.BIB.M1-08



Folha de rosto W
PARA OS CURSOS X ~

Titulo
Cirurgiao-Dentista - Graduacgao
Especialista em (nome da especializacdo) — especializacao

NOME DO ALUNO

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA e centralizado
espacamento entre linhas: 1,5 linhas
espacamento: 6 pt antes e 6 pt depois

TiTULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a Faculdade Sao Leopoldo
Mandic para obtencédo do titulo de inserir

Recuo esquerdo 8 cm )
. o titulo.

Orientador(a): Prof(a). Xxxx

Fonte Arial n. 12
espagamento entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e depois

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA e centralizado
espagcamento entre linhas: 1,5 linhas
espagamento: 6 pt antes e 6 pt depois

CIDADE da UNIDADE em que cursou
ANO
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Folha de rosto MESTRADO
PARA OS CURSOS DE MW

Tipos de trabalho
Dissertagao - cursos de Mestrado
Tese - cursos de Doutorado

Titulo
Titulo de Mestre em Odontologia - Mestrado
Titulo de Doutor em Odontologia - Doutorado

NOME DO ALUNO

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA e centralizado
espacamento entre linhas: 1,5 linhas
espacamento: 6 pt antes e 6 pt depois

TiTULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

Tipo do trabalho apresentada Centro de
Po6s-Graduagdo / CPO Sao Leopoldo
Mandic para obtencdo do titulo de xxx

Recuo esquerdo 8 cm .
. em Odontologia.

Area de concentragao: Xxxxxxxx
Orientador(a): Prof(a). Xxxx

Formato: Xxxxxxxx

Fonte Arial n. 12
espagamento entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e depois

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA e centralizado
espagcamento entre linhas: 1,5 linhas
espagamento: 6 pt antes e 6 pt depois

CIDADE da UNIDADE em que cursou
ANO

SLM.BIB.M1-08
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Ficha catalografica

O verso da folha de rosto, contém na parte inferior da pagina, a ficha catalografica.
Apos a apresentacao do trabalho para a banca de defesa, a ficha catalografica sera
confeccionada pelo Bibliotecario.

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Titulo eminglés: &

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) v]
Informar a qual dos 17 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS),
estabelecidos pela ONU, o trabalho esta alinhado.

Identificacao e informacdes académicas do(a) aluno(a) e orientador(a) @
Nome autor(a) - () ORCID do autor(a)

Nome orientador(a) - @z ORCID orientador(a)

Informar o numero de Registro ORCID®. Caso nao possua, fazer o
cadastro através do link: https://orcid.org/register

O registro é gratuito.

Financiamento &
Informar fontes de financiamento para o desenvolvimento da pesquisa,
incluindo nomes de patrocinadores, nimero de contrato (se houver).

Licenca Creative Commons

CCBY

Atribuicao

Permite copiar, distribuir, exibir e criar obras derivadas, desde que seja
dado crédito ao autor.

0 itens obrigatdrios

SLM.BIB.M1-08
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Termo de aprovacao

Folha obrigatdéria onde consta as informacdes da aprovacao do trabalho. Deve-se
indicar o nome completo do aluno, titulo e subtitulo do trabalho, membros da banca
examinadora. Nao devem ser utilizadas abreviaturas em quaisquer dados
apresentados, exceto na indicacao da titulacao académica dos membros da banca
examinadora.

Nome completo do autor

TiTULO DO TRABALHO: SUBTITULO DO TRABALHO

Presidente da banca: Nome completo com titulacao

BANCA EXAMINADORA

W Membros da banca

Nome Completo com titulagao
Nome Completo com titulagao
Nome Completo com titulacao
Data da apresentacao:

BANCA EXAMINADORA

MESTRADO  Vembros da bancs
MM&&’ Nome Completo com titulacdo

Nome Completo com titulacao
Nome Completo com titulacao
Nome Completo com titulacao

Data da apresentacao:

SLM.BIB.M1-08



Dedicatoéria
Elemento opcional na qual o aluno dedica o seu trabalho a pessoa, instituicao ou

entidade. De maneira geral, indicam-se individuos que nao tiveram colaboragcao na
execucao do trabalho, mas contribuiram de maneira indireta para sua realizacao.

0.9,0,9,9,9,9,9,.9.9.9,.9.9,.0.9,0.9,.0,9,0,.0.9,0.9,0.9.0.9,0.9,0,0,9,0,.9.¢
0.9,0,9,9,9,.9,9,.9.9.9,.9.9,.0.9,0.9,0,9,0,.0.9,0.9,0.9.0.9,0.9,0,0,9,0,.9.
:9,0,9,9,9,0,9,9,:9,.9,.9.9.9.9,0.9,.0.9,.0,.0.0,.0,.9,.0.9,.0.9,0.9,0.9,0.8

Recuo esquerdo 8 cm

Fonte Arial n. 12
espagamento entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e depois

Agradecimentos

Elemento opcional que deve ser destinado a pessoas ou instituicbes que
contribuiram de maneira relevante na elaboracao do trabalho.

AGRADECIMENTOS

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA, negrito, centralizado
espagamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois

0:9,9,9,9,9,.9,9,.9,:9.9,.9.9,:0.9,0.9,0,9,.0,.0.9,0.9,0.9,.0.9,0.9,0,0,0,.0,.9,0.9,.0.9,.0.9.0.9,.0.0.9.0,.9,.0.9,.09.0.9.04
0.9,9,.0,9.9.0,9.9,0,0.9,0,.0.9,9,.0.9,0,.0.9,.0,.0.9,.0,0.0.9,0,.0.9,0,.09,.0,.09,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.9,0,0.9.0,0.9.0,04
XXXXXKXXKXXKKXXXXXXX.

Fonte Arial n. 12, Paragrafo: 2 cm
espagamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois
justificado
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Epigrafe

Titulo ou frase que serve para situar a motivacdo da obra. E um elemento opcional,
colocado apds os agradecimentos, ndo € necessario colocar titulo.

Fonte Arial n. 12, justificado
espagamento entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois

Recuo esquerdo 8 cm

XXXXXXXHXXKXXXXXXXXXHKXKXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXK
),0,0,0,9,0.9,0,0.9,0.0,0,0.9,0.9,0,0.0,0.9,0,0,0,0.9,0.9.0,0,0,0.0.0,09,0.0 ¢
XXXXXXXXXKXX XXXXXXXXXXXXXXX

Resumo na lingua portuguesa

RESUMO

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA, negrito, centralizado
espagamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e depois

Elemento obrigatério que deve ser redigido em paragrafo unico. Constituido de
uma sequéncia de frases concisas e objetivas, deve ressaltar o objetivo, o
método, os resultados e as conclusdes do trabalho, nao ultrapassando 500
palavras. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas
da expressao Palavras-chave, seguida de dois-pontos, separadas entre si por
ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em
letra minUscula, com exceg¢do dos substantivos préprios e nomes cientificos,
conforme ABNT NBR 6028:2021 (Associagao..., 2021, p. 2). As palavras-chave
deverao estar em conformidade com o Descritores em Ciéncias da Saude
(DECs) (http:/ldecs.bvs.br/ ) e ter pelo menos, 3 palavras-chave.

Palavras-chave: XXXXXXXXX; XXXXXXXX; XXXXXXXX.

Fonte Arial n. 12, justificado e sem paragrafo
espacamento entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois
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Resumo em lingua inglesa (abstract)

ABSTRACT

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA negrito, centralizado
espagcamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e depois

Elemento obrigatério, contendo a mesma informagdo descrita no resumo em
lingua portuguesa, porém em lingua inglesa. Logo abaixo do Abstract deve figurar
a expressao Keywords: iniciais em minusculo e separado por ponto e virgula.
Keywords: XXXXXXXXX; XXXXXXXX; XXXXXXXX.

Fonte Arial n. 12, espagamento entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois
justificado e sem paragrafo

Divulgacao e transferéncia do conhecimento

DIVULGAGAO E TRANSFERENCIA DO CONHECIMENTO

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA negrito, centralizado
espacamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e depois

Elemento obrigatério. Neste item, devera ser feito um paragrafo Unico de até
150 palavras com a explicagado dos resultados do trabalho, sendo destinado ao
publico ndo especialista na area. A linguagem deve ser acessivel e sem jargdes,
termos técnicos, abreviaturas e siglas. A elaboragcdo do texto deve estar
adequada ao leitor comum.

Fonte Arial n. 12,
espacamento entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois
justificado e sem paragrafo
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Lista de ilustracoes

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo numero da pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de
lista propria para cada tipo de ilustracao (graficos, tabelas, quadros, esquemas,
fluxogramas e outros) (Associacao, 2024, p. 8).

Recomenda-se que as listas sejam elaboradas a partir de trés ilustracoes.

LISTA DE ILUSTRAGOES

Fonte Arial n. 12, LETRA MAIUSCULA negrito, centralizado
espacamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois

Figura 1 - XXXXXXXXXXXXKXXKXXKIXKKXKKXIKKXIXKKKX 2vvvvveeeeaeaeeaesannnnrnneneeeaaaeeeanans 10
Figura 2 - XXXXXXXXXXXXKXXKXIXKXIXKKXKKIXKKXIXKXKX ©vvvvveeeeaeeeeessannnnrnneneneaaaeeeannns 11
Quadro 1 - XXXXXXXXXXXXKXXXKXKKXKKXIXKXIXKXIXKXKXK +vvvveveeeaaeesessannnnnsnnneneeeaaeeeaanns 12
Quadro 2 - XXXXXXXXXXXXKXXXXXKKXKKXIKKXIXKXIXKXXXK vvvveveeeeaaeesaesannnnsnnneeeeeaaeasaanas 13
Grafico 1 - XXXOXXXXXXXXXKXXXXXKXXKKXIKKXIXKXXKKXK +aeeeeennrnnreneeeeeaeaeessaaannsnnes 14

Fonte Arial n. 12,
espagcamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois
justificado
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Elemento opcional que consiste na relacdao alfabética das abreviaturas e siglas

utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas

por extenso (Associacao, 2024, p. 8).

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Fonte Arial n. 12 LETRA MAIUSCULA negrito, centralizado
espacamento entre linhas: 1,5 linhas
entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois

IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia a

Estatistica MEC - Ministério da Educacao

Fonte Arial n. 12 espagamento entre linhas: 1,5
linhas entre paragrafos: 6 pt antes e 6 pt depois
justificado

Lista de simbolos

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no

texto, com devido significado.

@

%

°C

Al

Ca

(R)

(NR)

Arroba

Por cento
graus Celsius
Aluminio
Calcio
Repetitivo

Nao repetitivo
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Elemento obrigatério. E a indicacdo do conteido do documento, refletindo as
principais divisdes e se¢cdes na mesma ordem e grafia em que aparecem no texto.

Cada parte é seguida pelo numero da pagina em que se inicia. Deve conter

exatamente os mesmos itens apresentados ao longo do texto (Associacao, 2024, p. 8).
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Agradecimentos
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Sumario
Introducao
Revisao de literatura
Proposicao
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Resultados
Discussao
Conclusao
Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

Revisao da
literatura
(narrativa)

aplicavel:
TCC

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovacao
Dedicatéria
Epigrafe
Agradecimentos
Resumo

Abstract

Listas de ilustragées

Sumario
Introducao
Proposicao

Revisao de literatura
Discusséo
Conclusao

Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

Tipos de estudos

Revisao

sistematica

aplicavel: TCC,
dissertacao, tese

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovacao
Dedicatéria
Epigrafe
AgradecimentoS
Resumo

Abstract

Divulgacéo e transferéncia
e conhecimento

Listas de ilustragées

Sumario
Introducao
Proposicao

Métodos
Resultados
Discussao

Outras informacdes
Referéncias
Glossaério
Apéndices
Anexos

indice

Analise
bibliométrica

aplicavel: TCC,
dissertacao, tese
Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovacao
Dedicatéria
Epigrafe
Agradecimentos
Resumo

Abstract

Divulgacéo e transferéncia
e conhecimento

Listas de ilustragées

Sumario
Introducao
Proposicao

Métodos
Resultados
Discussao
Conclusao
Referéncias

Glossaério
Apéndices
Anexos

indice

Relato de caso

aplicavel:
TCC

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovacao
Dedicatéria
Epigrafe
Agradecimentos
Resumo

Abstract

Listas de ilustracoes

Sumario
Introducao
Proposigao

Relato do Caso
Consideragoes finais
Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

SLM.BIB.M1-08



Patente

Formato alternativo

Material

didatico

Programa de
midias

Relatdrio
técnico

aplicavel: TCC,
dissertagao, tese

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovacao
Dedicatdria

Epigrafe

Agradecimentos

Resumo
Abstract

Divulgagéo e
transferéncia
de conhecimento

Listas de
ilustragoes

Sumario
Introdugéo
Artigo
Consideracdes finais
Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

aplicavel: TCC,
dissertagao, tese

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovagao
Dedicatoria

Epigrafe

Agradecimentos

Resumo
Abstract

Divulgagéo e
transferencia
de conhecimento

Listas de
ilustragoes

Sumario
Introdugéo
Patente
Consideracdes finais
Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

aplicavel: TCC,
dissertagao, tese

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovagao

Dedicatéria
Epigrafe
Agradecimentos

Resumo
Abstract

Divulgagéo e
transferéncia
de conhecimento

Listas de
ilustragoes

Sumadrio
Introdugéo
Material didatico
Consideragdes finais
Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

aplicavel: TCC,
dissertagao, tese

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovagao

Dedicatéria
Epigrafe
Agradecimentos

Resumo
Abstract

Divulgagéo e
transferencia
de conhecimento

Listas de
ilustragoes

Sumario

Introdugéo
POP
Consideracdes finais

Referéncias

Glossario
Apéndices

Anexos

indice

aplicavel: TCC,
dissertacgao, tese

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovagao

Dedicatoria

Epigrafe

Agradecimentos

Resumo
Abstract

Divulgagéo e
transferéncia
de conhecimento

Listas de
ilustragoes

Sumario
Introdugéo
Programa de midias
Consideracdes finais
Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

aplicavel: TCC,
dissertacgao, tese

Capa
Folha de rosto
Ficha catalografica
Termo de aprovagao

Dedicatoria

Epigrafe

Agradecimentos

Resumo
Abstract

Divulgagéo e
transferéncia
de conhecimento

Listas de
ilustracoes

Sumario
Objetivo
Introducéo
Desenvolvimento
Resultados e Discussao
Conclusao
Referéncias
Glossario
Apéndices
Anexos

indice

SLM.BIB.M1-08



| 28
ELEMENTOS TEXTUAIS

A composicao dos elementos textuais pode variar conforme a modalidade do
trabalho académico. Esse conjunto corresponde ao desenvolvimento da tematica
proposta. Observe atentamente quais itens sao obrigatorios para a modalidade
que vocé esta elaborando.

Conclusao @

Desenvolvimento @

Introducao @

O itens obrigatoérios

INTRODUCAO

A introducao é a exposicao sucinta e objetiva do tema tratado, apresentando-o de
maneira geral, que deve fornecer uma visao global da pesquisa realizada. Devera ser
tratado de maneira clara, simples e sintética, contendo uma rapida referéncia aos
trabalhos anteriores dedicados ao assunto abordado, justificando, deste modo, o
interesse demonstrado na escolha do tema. Deve situar o problema da pesquisa no
contexto geral da area e indicar os pressupostos necessarios a sua compreensao.
Entretanto, ndao deve incluir conclusdées - o que acarretaria em desinteresse pela
leitura integral do texto.

PROPOSICAO

Deve estabelecer a finalidade do trabalho de modo que seja claro, preciso e
coerente. Pode ser escrita em forma de paragrafos ou itens. A proposicao é um item
obrigataorio.
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REVISAO DE LITERATURA

A revisao de literatura é a parte do trabalho que relaciona estudos correlatos ao tema
abordado, tendo como objetivo confirmar a relevéancia da pesquisa. Ela pode servir
tanto para situar o estado atual do conhecimento na area quanto para difundir e
reforcar trabalhos ja realizados, que necessitem de reflexao e consolidacao. Sua
principal finalidade é enfatizar a necessidade do estudo e auxiliar na interpretacao
dos resultados.

Nesta secao, devem ser incluidas somente citacées que tenham relacao direta e
especifica com o trabalho, resumindo os resultados de estudos de outros
autores. Cada trabalho revisado deve ser descrito, mostrando a evolugao do tema
de maneira integrada. Convém ressaltar a importéncia de citar adequadamente as
fontes consultadas, permitindo a localizacao segura dessas referéncias. Todos os
autores citados devem constar na lista de referéncias. Uma revisao bem feita e
atualizada confere autoridade ao pesquisador.

Por se tratar de revisao de literatura, o autor deve inserir, como anexo, a Dispensa
do Comité de Etica em Pesquisa.

RELATO DE CASO

Modalidade de trabalho cientifico que representa a descricdo de um ou mais casos,
explorando a execucao de uma técnica, passos operatorios de um procedimento
clinico ou de uma reabilitacdo completa. O caso clinico devera ser descrito com
informacdes que incluem a idade e género do paciente, queixa ou motivo pelo qual o
paciente procurou atendimento, sua historia clinica, dados do exame fisico, exames
complementares, tratamento proposto e evolucao do(s) tratamento(s) realizado(s),
ilustrando-o com fotos clinicas, exames por imagens e resultados de exames
histopatologicos e de outros exames complementares, quando se aplicar. Tarjas
pretas devem ser colocadas na regiao dos olhos do paciente para nao permitirem
sua identificacao.
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MATERIAIS E METODOS

E destinada & descricdo detalhada das técnicas, procedimentos e do delineamento
experimental adotados para o desenvolvimento do trabalho. O objetivo é apresentar
a metodologia com precisao e clareza, permitindo que o leitor compreenda,
interprete os resultados e, se desejado, replique o estudo. Além disso, recomenda-se
fortemente que os autores compartilhem todos os dados gerados durante a
pesquisa. Isso contribui para a transparéncia, preservacao, reutilizacao e
reprodutibilidade dos resultados cientificos.

Exemplos de repositorios para depodsito de dados de pesquisa: 1) Zenodo
(https://zenodo.org) — Repositério multidisciplinar gratuito, mantido pelo CERN. 2)
Figshare (https://figshare.com) — Permite depdsito de artigos, conjuntos de dados,
imagens e videos. 3) Dryad (https://datadryad.org) — Especializado em dados de
pesquisa cientifica, principalmente em ciéncias da vida. 4) Open Science Framework
(OSF) (https://osf.io) - Suporta projetos colaborativos, armazenamento e
compartilhamento de dados.

RESULTADOS

Representam as interpretacdes do que foi realizado e obtido, necessitando ser
apresentados de forma logica, direta e auto-explicativa. Para tal finalidade, sao
descritos por meio de tabelas, graficos e figuras. Neste momento nao cabe
discussao, pois a imparcialidade € essencial para a descricao dos dados obtidos.
Para conduzir analises estatisticas pertinentes e de valor ao estudo, deve-se realizar
um processamento adequado dos dados.

DISCUSSAO

E a secdo em que o pesquisador desenvolve seu raciocinio, examinando colocagdes
contrarias e a favor, comparando os resultados obtidos na sua pesquisa com 0s
alcancados por outros pesquisadores em estudos semelhantes (indicados na revisao
da literatura), e assinala as aplicacoes praticas ou tedricas dos resultados obtidos,
com indicacao clara das limitacdes impostas, justificando seus resultados.

CONCLUSAO

Sintese final do trabalho, na qual se apresentam conclusdées correspondentes aos
objetivos ou hipoteses.
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A conclusado pode ser escrita em forma de paragrafos ou itens. Deve ser apresentada
de maneira logica, clara e objetiva, fundamentada nos resultados e na discussao,
respondendo a proposicao. Portanto, nao se permite a inclusao de dados novos
nesta secao e nem citacao de autores.

CONSIDERACOES FINAIS

O autor deve expor nas consideracdes finais uma discussao sucinta sobre o tema
tratado no relato de caso, apresentando os resultados obtidos com a técnica, passos
operatérios de um procedimento clinico ou com a execucao de uma reabilitacao
completa.

Nas consideracdes finais também podem ser descritas as principais contribuicoes,
vantagens, limitacdes e recomendacdes para a pratica clinica advindas do relato de
caso.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais sao comuns a todas as modalidades de trabalho e sao
importantes para complementar o trabalho, bem como apresentar ao leitor a fonte da
literatura utilizada em sua fundamentacao.

| indice

I Anexos

| Apéndices
| Glossario

Referéncias &
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REFERENCIAS

Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um documento que
permite sua identificacao individual.

GLOSSARIO

Relacao de palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro
utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicdes.

APENDICES

Texto ou documento elaborado pelo autor a fim de complementar sua argumentacao,
sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

ANEXO

Texto ou documento nao elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracao.

iINDICE

Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informacdes contidas no texto.
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CITACOES E REFERENCIAS

Citacoes

A citacao € a mencao no texto de uma informacao extraida de outra fonte. Sao

introduzidas no texto com o propdsito de esclarecer ou complementar as ideias do
autor. As citacdes devem seguir a forma de apresentacao das referéncias, ou seja,
todos os autores com inicial maiuscula. Utiliza-se o sistema autor-data (modelo
abaixo):

COMO CITAR AUTORES NO TEXTO

Inicio ou meio de

paragrafo Final de frases e paragrafos
1autor Autor (ano) (Autor, ano)
2 autores Autor & Autor (ano) (Autor, Autor, ano)
3 autores ou mais Autor et al. (ano) (Autor et al., ano)
EXEMPLOS

SO "A humanizacao do cuidado em saude exige compreender o paciente em sua
Citacao direta . . : . o .
curta (com até fcotalldaqle, considerando aspeqtos emocionais, sociais e culturais que
trés linhas) influenciam o processo de adoecimento e de cura” (Santos, 2025, p. 88).
coloca-se o
texto entre Segundo Silva (2025, p. 47), "a pesquisa cientifica € o principal instrumento
aspas de transformacao do conhecimento em inovacao social"”.

(~ "A promocao da saude vai além da simples

Recuo de 4cm, prevencao de doencas. Envolve o fortalecimento

Citacao direta espacamento das capacidades individuais e coletivas para que as
Eeln] I ElS simples, fonte = pessoas assumam o controle sobre sua propria
trés linhas) tamanho 11 saude, em um processo continuo de autonomia e
corresponsabilidade social” (Santos, 2025, p. 132).
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EXEMPLOS

Segundo Santos (2025), a promocao da saude ultrapassa o enfoque curativo
e busca fortalecer a autonomia dos individuos e comunidades, estimulando
praticas que integrem aspectos fisicos, emocionais e sociais do bem-estar.

A promocao da saude envolve a construgcdo de ambientes e praticas que
favorecam a autonomia e a corresponsabilidade das pessoas no cuidado
com a propria vida, indo além do modelo centrado apenas na doenca
(Santos, 2025).

De acordo com Lima & Carvalho (2025), a humanizacdo do atendimento em
salde pressupde o reconhecimento da singularidade do paciente,
considerando seus aspectos biologicos, psicoldgicos e sociais como partes
integradas do processo de cuidado

O cuidado humanizado exige que os profissionais de saude adotem uma
postura empatica, pautada na escuta ativa e no respeito a individualidade de
cada pessoa atendida (Lima, Carvalho, 2025).

Segundo Oliveira et al. (2025), a integragao entre equipes multiprofissionais
€ essencial para garantir a continuidade do cuidado e a efetividade das
praticas em saude, especialmente em contextos hospitalares complexos.

Referéncias

As referéncias sao elementos essenciais em um trabalho académico, pois
fundamenta suas ideias, indicam onde os trabalhos podem ser consultados e
mostram quais autores ja trataram do mesmo assunto.

As referéncias devem ser apresentadas em ordem alfabética e nao devem ser
numeradas. Para todas as referéncias, cite até seis autores; se houver mais de seis,
cite os seis primeiros seguidos da expressao et al.

No item REFERENCIAS1, deve-se acrescentar uma nota de rodapé, conforme o
exemplo abaixo:

1De acordo com o Manual de normalizacado de trabalhos académicos dos cursos de graduacgao e especializagao
de 2026, baseado no estilo Vancouver, e abreviatura dos titulos de periédicos em conformidade com o Index
Medicus.
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Sobrenome Prenome (do autor). Titulo do livro. Edicao (se houver).
Cidade: Editora; ano.

Santos JR. Educacdo e promocao da saude: praticas e desafios
contemporaneos. 32 ed. Rio de Janeiro: Fiocruz; 2025.

Nome da Instituicao. Titulo do livro. Edicao (se houver). Cidade:
Editora; ano.

Brasil. Ministério da Saude. Politica Nacional de Humanizacao: a
humanizacao como eixo norteador das praticas de atencao e gestao em
todas as instancias do SUS. 52 ed. Brasilia: Ministério da Saude; 2025.

©
c
2
Q
=)
=
=
(72]
=

Sobrenome Prenome. Titulo do livro. Edicao (se houver). Cidade: Editora;
ano. Endereco eletronico, precedido da palavra: Disponivel em / Available
from.

Brasil. Ministério da Saude. Politica Nacional de Humanizacao: a humanizacao
como eixo norteador das praticas de atengcao e gestao em todas as instancias
do SUS. 52 ed. Brasilia: Ministério da Saude; 2025. Disponivel em: <
https://www.gov.br/saude/pt-br/pnhumanizacao.pdf >.

Suporte
eletronico

Sobrenome Prenome (do autor do capitulo). Titulo do capitulo. In: Autor
do livro. Titulo do livro. Edicao. Local: Editora; ano. Pagina inicial - pagina
final.

Pereira AL, Costa R. Promocao da saude mental na atencao primaria. In:
Silva MP, Almeida JC (Org.). Saude coletiva: fundamentos e praticas
contemporaneas. 32 ed. Sao Paulo: Atlas; 2025. p. 145-162.

Capitulo
de livro
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Sobrenome Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado.
Ano; volume (numero): pagina inicial-final.

Silva MS, Braga JHS, Rodrigues KMN. Quality of life of public-service oral
health teams from Pedro |1l, Piaui. RGO, Rev Gauch Odontol.
2025;73:€20250003.

Artigos
impressos

Sobrenome Prenome, Sobrenome Prenome, Sobrenome Prenome,
Sobrenome Prenome, Sobrenome Prenome, Sobrenome
Prenome.Titulo do artigo. Titulo do periodico abreviado.
Ano;volume(numero):pagina inicial-final.

Silva MP, Oliveira RC, Almeida JF, Souza CR, Mendes RL, Pereira BM.
Efeitos da terapia fotodinamica no tratamento de lesdes orais em
pacientes imunossuprimidos. Rev Bras Odontol Clin Integr.
2025;29(2):145-53.

Com até
6 autores

Sobrenome Prenome, Sobrenome Prenome, Sobrenome Prenome,
Sobrenome Prenome, Sobrenome Prenome, Sobrenome Prenome, et al.
Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. Ano;volume(ntimero):pagina
inicial-final.

Rosso NC, Nuernberg IM, Rodrigues A, Ceretta RA, Bortot MR, Ribeiro PFA, et
al. Study of the prevalence and characterization of the mandibular incisive
canal in cone beam computed tomography performed in a school clinic in the
Far South of Santa Catarina. RGO, Rev Gauch Odontol. 2025;73:e20250025.

%)
(@)
Q
o

9
x
L
o

Com mais
de 6 autores

Sobrenome Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periddico abreviado. Ano
més [data de acesso];volume(niimero): pagina inicial - pagina final.
Endereco eletronico, precedido da palavra: Disponivel em / Available
from.

Silva MP, Oliveira RC, Almeida JF, Souza CR, Mendes RL, Pereira BM.
Efeitos da terapia fotodinamica no tratamento de lesées orais em pacientes
imunossuprimidos [Internet]. Rev Bras Odontol Clin Integr. 2025;29(2):145-
53 [citado 2025 out 27]. Disponivel em: <
https://doi.org/10.1590/rboci.v29n2.2025>.

Artigos em
suporte eletrénico
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Titulo do artigo. Titulo do periédico abreviado. Ano; volume (himero):
pagina inicial-final.
21st century heart solution may have a sting in the tail. BMJ. 2002
July;325(7357):184.

Artigos
sem autoria

Sobrenome Prenome (do autor do artigo). Titulo do artigo. Titulo do
jornal. ano, més; secao ou suplemento: pagina inicial-final.

Santos FJ, Lima AC. Avancos na vacinacao contra a dengue. O Globo.
2025 Mar 15;Caderno Saude:12-3.

Artigo
de jornal

Sobrenome Prenome (do autor do artigo). Titulo da entrevista. [nome do
entrevistador]. Titulo do jornal abreviado. ano, més; secao ou suplemento:
pagina inicial-final.

Marassi C. Carlo Marassi responde (parte I): Quais as principais aplicacoes
clinicas e quais as chaves para o sucesso no uso de miniimplantes em
Ortodontia? [Entrevistador: Rosely Suguino]. Rev Clin Ortodon Dental Press.
2006 ago-set; 5(4):13-25.

PERIODICOS

Sobrenome Prenome (do autor). Titulo: subtitulo [categoria]. Cidade:
Instituicao; ano.

Franco AB. Osteoporose e acesso endoddntico: analise de fratura pelo
método de elementos finitos [tese]. Campinas: Faculdade Sao Leopoldo
Mandic; 2018.

Bevilagua MPF. Influéncia do tratamento de superficie na resisténcia a
torcao e fadiga ciclica de diferentes instrumentos de niquel titanio
[dissertacao]. Campinas: Faculdade Sao Leopoldo Mandic; 2025.

Dias LEDLV. Aumento de coroa clinica estético: diagndstico, planejamento e
tratamento [monografia]. Campinas: Faculdade Sao Leopoldo Mandic;
2025.

o
(0
(54
©
el
|
Q
(7]
i
(a]
o.
(&
-

Nome do remédio. Responsavel técnico (se houver). Local: Laboratério,
ano de fabricacao. Bula de remédio.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sao José
dos Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

Bula de
remédio
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Autor. Titulo [online]. Cidade: Local; ano [data de acesso]. Endereco
eletronico, precedido da palavra: Disponivel em / Available from.

Lima Filho AAS. Microbiological flora isolated from medical staff’'s in 24
ophalmological surgery rooms [online]. San Diego: Vision Institute;

1999 [cited 2013 May 19]. Available from:

http:// ophalmo.epm.br/pagina/rdnova/laboratory/laboratory1.htm

Padilha DM. O olho [online]. Sdo Paulo: Labor; 2012 [citado 2013 abr 19].
Disponivel em: oftalmo.epm.br/pagina/rdnova/laboratory/laboratory1.htm

Textos ou imagens em
sites da internet

Titulo do site. Local: Empresa, data (copyright) [citado ano més dia].
Disponivel em: endereco de acesso.

Faculdade Sao Leopoldo Mandic. Campinas: SLMANDIC; c2025 [citado
2025 out 6]. Disponivel em: <www.slmandic.edu.br>.

Site como
um todo

Autor. Titulo [online]. Cidade: Local; ano [data de acesso]. Endereco
eletrénico, precedido da palavra: Disponivel em / Available from.

Padilha DM. O olho [online]. Sdo Paulo: Labor; 2012 [citado 2013 abr 19].
Disponivel em: oftalmo.epm.br/pagina/rdnova/laboratory/laboratory1.htm

PERIODICOS

Textos ou
imagens em
sites da internet

Autor, inventor, Nome da Instituicao, procurador. Titulo. Pais. NUmero da
patente. Data de registro.

Galembeck F, inventor, Unicamp, procurador. Nanocompdsito usado para
fabricacao de pneus de automéveis e vedacoes estaticas, envolve o uso de
dispersao aquosa contendo silicato lamelar sélido (argila), polissacarideos
nao-modificados e latex polimérico. Brasil. Patente n. BR201002509-A2.
2010 maio 22.

Pagedas AC, inventor. Ancel Surgical R&D Inc., assignee. Flexible
endoscopic grasping and cutting device and positioning tool assembly.
United states. Patent n. US20020103498. 2002 Aug 1.

S
£5
0o
25
go
Qo
cl—
;o

Autor, inventor. Titulo. Pais. Nmero da patente. Data de registro.
Alves MO, inventor. Sistema de informacado de saude. Brasil. Patente n.
P1020622-7. 2013 maio 10.
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Entidade coletiva responsavel pelo documento. Tipo. Ementa (quando
houver). Tipo de documento, n° e data (ano, més, dia). Dados da
publicacao que divulgou o documento.

Brasil. Ministério da Saude. Portaria n. 2051/GM, de 08 novembro de 2001.
Novos critérios da norma brasileira de comercializacao de alimentos para
lactentes e criancas de primeira infancia, bicos, chupetas e mamadeiras.
Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia (DF); 2001 nov 9;
Secao 1:44.

BRASIL. [Constituicao (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia: Senado Federal, 2016 [citado 2021 Nov 30]. Disponivel em:
<https://www2.senado.leg.br/bdsf/bitstream/handle/id/518231/
CF88_Livro_EC9 1_2016.pdf>.

Portaria, deliberacoes
e resolucoes

Autoria (nome do pais, estado ou municipio). Titulo (se houver) e nimero
da lei ou decreto. Ementa. Dados da publicacao que divulgou o
documento.

Brasil. Lei n. 8080, de 19 de setembro de 1990. Dispde sobre as condi¢oes
para promogao, protecao e recuperagao da saude, a organizagao e o
funcionamento dos servicos correspondentes e da outras providéncias.
Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia (DF); 1990 set 20;
Segao 1:18055-9.

%)
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Autoria (nome do Pais, Estado ou Municipio). Titulo (se houver) e nimero
da lei ou decreto. Ementa [online]. Dados da publicagao que divulgou o
documento. Endereco eletrénico, precedido da palavra: Disponivel em /
Available from.

Brasil. Ministério da Saude. Agencia Nacional de Vigilancia Sanitaria.
Resolucao RDC n. 36, de 04 de marco de 2004. Dispbe sobre o
Regulamento Técnico para o gerenciamento de residuos de servico de
saude [online]. Diario Oficial da Republica Federativa do Brasil, Brasilia (DF);
2004 mar 5 [citado 2013 Set 16]. Disponivel em: http://e-
legis.bvs.br/leisref/public/showACT.php?idi=100438.

Leis e Decretos
(em suporte eletrénico)
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EXEMPLOS DE REFERENCIAS

Autor (se houver). Nome do Evento; data (ano més dia); Local do evento.
Cidade: Editora; ano (se houver).

Anais do 6° Congresso Brasileiro de Epidemiologia; 2004 jun 19-23; Recife.
Harnden P, Joffe JK, Jone WG, editors. Proceedings of the 5th Germ Cell
Tumour Conference;2001 Setp 13-15;Leeds, UK. New York: Springer; 2012.

%]
O
| -
=
i
>
w

Sobrenome Prenome. Titulo: subtitulo. In: Nome do Evento; data (ano
més dia); Local do evento. Cidade: Editora; ano (se houver).

Neves Junior JF. Cisto odontogénico calcificante (Cisto de Gorlin). In: Anais
do 20° Congresso Internacional de Odontologia de Sao Paulo; 2002; Sao
Paulo. Sao Paulo: APCD; 2002.

Joffe JK, Jones WG. Germ cell tumours. In: Proceedings of the 5th
European Conference on Genetic Programming; 2002 Apr 3-5; Kinsdale,
Ireland. Berlin: Springer; 2002.

Gerenciadores bibliograficos

Gerenciadores bibliograficos sao softwares utilizados para a elaboragcao automatica
de citacdes e referéncias em seu trabalho.

Permitem importar referéncias de bases de dados e criar bibliotecas de referéncias
em seu perfil no software. Existem estilos bibliograficos pré-definidos nos diferentes
gerenciadores bibliograficos, o que permite a facil elaboracdo e formatacado das
citacdes e referéncias. Os gerenciadores bibliograficos mais comuns sao o EndNote
e o0 Mendeley. Os gerenciadores bibliograficos permitem:

a) importar referéncias diretamente de bases de dados internacionais;
b) inserir manualmente referéncias bibliograficas;

c) organizar multiplos bancos de dados por assuntos de interesse;

d) localizar e citar uma referéncia, enquanto se redige um texto;

e) definir estilo de referéncias (Vancouver, ABNT, APA, etc.);

f) compartilhar referéncias com outros pesquisadores.
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TABELAS, QUADROS E FIGURAS

Qualquer que seja o tipo de ilustracado, sua identificagcdo aparece na parte superior
da palavra designativa (graficos, tabelas, quadros, fluxograma, fotografias,
desenhos, formulas e outros). Seguida de seus numeros de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apos a ilustracao, na
parte inferior indicar a fonte consultada contendo autor, data e pagina de onde foi
extraida ou “Autoria prépria” quando de producao do proprio autor, legenda, notas
e outras fontes necessarias a sua compreensao (se houver). A ilustracao deve ser
citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere
(Associacao..., 2024, p. 16).

Veja como deve ser a citacao no texto e na ilustracao.

no local da ilustracao

(fonte Arial tamanho 11
veja os exemplos)

figura 1 Figura 1 -

grafico 1 Grafico 1 -
tabela 1 Tabela 1 -
quadro 1 Quadro 1 -

A seguir, serao apresentados exemplos para identificacao e legendas de ilustragdes.

Exemplo Figura

Figura 1 - Esquema que representa a forga intrusiva aplicada do elo mais oclusal da miniplaca ao
aparelho.

Fonte Arial n. 11 espagcamento
entre linhas: simples
entre paragrafos: 6 pt antes e depois

A
l‘ ‘ Fonte Arial n. 11

:"“u ‘]i‘|’5'=3' espagcamento entre linhas: simples
= g S , .
e H' entre paragrafos: 6 pt antes e depois

llustracao, tabelas, quadros e graficos
sao centralizados

Fonte: Faber et al., 2008, p. 147. SLM.BIB.M1-08
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As fontes das tabelas, dos quadros, das figuras, dos graficos, dentre outros,
podem ter uma das seguintes nomenclaturas:

Fonte: Autoria propria.

Fonte: Adaptado de Sobrenome, ano, p. xx.

Fonte: Sobrenome, ano, p. xx.

Fonte: Link do site, ano.

Exemplo Tabela

Tabela 1 - Materiais utilizados, composicao, fabricantes e lote de fabricagao.

Materiais Composicéo Fabricante Lote de fabricagéo

S10,, Li;0, Na;0, K0, Ivoclar Vivadent AG,

IPS e.max ZirPress MgO, Al,0;, Ca0, Zr0O,, . . N36248
. Schaan, Liechstenstein
P,05 e outros oxidos
IPS e.max ZirCAD Zr0,,Y,0;, I-IIf(.)z, Ivoclar \{lvadent AG,. RAS164
Al,O3, outros oxidos Schaan, Liechstenstein

Legenda: SiO,: 6xido de silicio; Li,O: oxido de litio; Na,O: 6xido de sodio; K,0:6xido de
potassio; MgO:6xido de magnésio; Al,Os: 6xido de aluminio; CaO: 6xido de calcio; ZrO,: éxido
de zirconio; P,0Os: 6xido de fosforo; HfO,:6xido de Hafnio; F: flior; ZnO,: 6xido de zinco.

Fonte: Autoria proépria.
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Exemplo Quadro

Quadro 1 - Marcagao imunoistoquimica do colageno tipo |, tenascina, osteonectina, osteocalcina

e osteopontina no osso trefinado.

Proteinas
Tenascina Osteonectina  Osteocalcina  Osteopontina
Estruturas
Ostedcito + + B +AF
Osso lamelar + + + + -
Espacos
medulares * + * s -

Legenda: +: positivo, -: negativo, + AF: positivo em areas focais.

Fonte: Autoria propria.

Exemplo Grafico

Grafico 1 - Distribuicdo das médias gerais dos grupos.

0,20 q

0,15

0,10 o . .
s 7 IFCONIO

0,05 1 ——Dissil. Litio

0,m L] T I L T ] L ] L] ] T 1] ] L ] L T ] L 1 T T ] L ] 1 1 L] T 1

1 3 5 7 9 11 13 15 17 19 21 23 25 27 29

Fonte: Autoria propria.
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APRESENTACAO FiSICA

Tamanho da folha e margens

Conforme ilustrado na imagem abaixo, o tamanho padrao de folha adotado € o A4
(21 x 29,7cm) com margens definidas em:

lScm

Margem superior: 3,0 cm
Margem esquerda: 3,0 cm
Margem direita: 2,0 cm —> A4 +—

Margem inferior: 2,0 cm 3cm 2cm

T2cm

Paragrafos e espacamentos

Os paragrafos (chamados, nos editores de texto, de “recuo de primeira linha") devem
ser definidos em 2 cm.

O espacamento entre linhas do texto deve ser de 1,5 linhas com entre paragrafos: 6
pt antes e 6 pt depois.

Nas referéncias, resumo e abstract, divulgacado de transferéncia de conhecimento,
epigrafe e dedicatoria o espacamento entre linhas deve ser simples.

Paginacao

As paginas devem ser contadas sequencialmente, a partir da folha de rosto. Embora
consideradas, para efeito de paginacao, as folhas preliminares (até o sumario),
hao sao numeradas. Dessa forma, a numeracdo aparece registrada
sequencialmente apenas apds o sumario, ou seja, ha Introducdo. Os numeros das
paginas devem ser inseridos no inicio da pagina (cabecalho), com alinhamento a
direita.
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Inserir Deesign Layout Referéncias Comrespondéncias

j _|I:I _J r'- T Smortdt il Lojz [j“‘é &, Hiperlink E‘Vj [ Cabecalho - J:,‘_I E -
bela I.n.'lag-;ns ﬁafﬂs Formas Mo 3 Meus Supl o Vl'd:u P malcasio Comentaric ) Rodapé- Caiva de il
- Online - @elnstantineg- | &% ousiumementos T e | Gl Referéncia Cruzoda [] Nomero dePégina~  Teo- oo~
aelas llustragdes Simples a B Inicio da Pagina *
FOZEEEE NGmero sem Formatagio 1 B Fim da Pigina ¥
B Margens da Pagina »
A Posigio Atual ¥
E"E Formatar Mimeres de Pagina...
Nimero sem Formatacio 2 [ Remover Mimeros de Pigina
n
HNimero sem Formatagao 3
Com Formas
11

1 INTRODUGAO

Numeracao progressiva das se¢coes de um documento

As divisbes e subdivisbes do trabalho sdao chamadas de secdes: primarias,
secundarias, terciarias, quaternarias, quinarias, e assim por diante. Os titulos das
secdes devem ser incluidos no sumario, mantendo os mesmos tipos de fonte e
tamanhos utilizados na estrutura do trabalho, conforme o quadro abaixo
(ASSOCIACAO..., 2012, p. 2):
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Secoes Indicativo da secao Formatacao Exemplo

~ : MAIUSCULA + <
SECAO PRIMARIA 1 NEGRITO 1INTRODUGAO

So a primeira letra em

Secao secundaria 11 MAIUSCULA + e 1.1 Planejamento
So6 a primeira letra em
Secdo tercidria 111 MAIUSCULA + negrito  1.1.1Planejamento
+ italico
- - So a primeira letra em .
Secdo quaterndria 1.1.1.1 MAIUSCULA + italico 1.1.1.1 Planejamento
. s So6 a primeira letra em .
Secao quinaria 1.1.1.11 MAIUSCULA 1.1.1.1 Planejamento
Alinea

Cada secao pode ser dividida em alineas — ou seja, cada subdivisao do documento,
identificadas por uma letra minuscula seguida de parénteses. A disposicao grafica
das alineas deve seguir as seguintes regras:

EXEMPLO

A disposicao grafica das alineas obedece a seguintes regras:

os diversos assuntos que nao possuam titulo proprio, dentro de uma mesma
secao, devem ser subdivididos em alinea@

(> as subalineas devem comecgar por travessao seguido de espaco;)

- o texto da subalinea deve comecar por letra minuscula e terminar em
ponto-e-virgula. A ultima subalinea deve terminar em ponto final, se nao
houver alinea subsequentg.)

o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida de

parénteses. Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do

alfabeto.
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Tipo e tamanho de fonte

Tamanho

Alinhamento

Espacamento

Espacame
nto entre
linhas
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Recursos
tipograficos

Secodes

Subsecoes

Corpo do texto

Citacoes diretas
com mais de trés
linhas

Notas de rodapé

Resumo e
Abstract

Paginacao

Referéncias

Titulos e
legendas de
figuras, quadros
e tabelas

Conteldo de
quadros e
tabelas

12

12

12

1

12

12

12

1

1

A esquerda

A esquerda

Justificado

Justificado

Justificado

Justificado

A direita,
conforme
etapa de
paginacao

Justificado

Justificado a
margem do
objeto

Justificado

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt

depois

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt
depois

6 pt antes e 6 pt
depois

1,5 linhas

1,5 linhas

1,5 linhas

simples

simples

simples

simples

simples

1,5 linhas

simples

negrito
MAIUSCULA

negrito
S6 a 1@ letra em
MAIUSCULA

simples

regular
alinhamento em
4 cm a partir da
margem
esquerda

regular

regular

regular

regular

regular

regular
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ESCRITA ACADEMICA

Redacao cientifica

A redacao cientifica € um tipo de texto que visa comunicar resultados de pesquisas,
ideias ou teorias, seguindo a formalidade, a precisao e a objetividade do método
cientifico. Ela se caracteriza por uma linguagem clara e concisa, pelo uso de termos
técnicos e por uma estrutura légica que facilita a compreensao e a reprodutibilidade
das informacdes, permitindo que outros pesquisadores compreendam, reproduzam
ou aprofundem os estudos apresentados.

Para que os resultados, ideias e teorias apresentados sejam confiaveis e respeitem o
trabalho de outros pesquisadores, € fundamental evitar o plagio, citando
corretamente todas as fontes consultadas. Dessa forma, além de contribuir para o
avanco do conhecimento, o autor mantém a integridade académica, permitindo que
seu trabalho seja reconhecido e validado pela comunidade cientifica.

E vocé, sabe o que é o plagio?

O plagio é comumente entendido como o ato de usar ideias, textos, dados, imagens
ou qualquer outro conteudo produzido por outra pessoa sem dar o devido crédito ao
autor original, apresentando-os como se fossem de autoria prépria (POZZEBON,
PEREIRA, 2017).

Tipos de plagio
quando os conceitos reprodugao de
da obra de um trabalhos ja
apresenta trechos determinado autor publicados pelo
publicados pelo sdo utilizados para a mesmo autor
autor sem que a criagao de um sem que a fonte
fonte seja citada trabalho académico seja citada
o : plagio de plagio de . citar autor
lenle el conceito chavao A sem ter lido
copia completa, de mescla varias reproducao de trechos com citagao
todas as palavras, fontes, com copias expressoes, de dois autores,
de imagens ou de trechos, chavdes ou frases causando a
videos, sem que formando um de efeito elaboradas impressao de que
exista nenhuma conteudo, por outros leu duas obras
modificacao normalmente distintas

realizado com textos
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Uso ético e responsavel da inteligéncia artificial

A inteligéncia artificial € uma grande area da ciéncia da computacao voltada para
desenvolver modelos computacionais que buscam imitar um ser humano em tarefas
realizadas por ele, como ler e interpretar linguagens, aprender, decidir logicamente,
entre outras.

A Inteligéncia Artificial ndo atende aos requisitos do Grupo Mandic para autoria de
trabalhos académicos, uma vez que nao € capaz de assumir responsabilidade sobre
o conteudo produzido. O uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial pelos autores &
permitido apenas quando nao houver implicacdes éticas, especialmente no que se
refere a responsabilidade pelo artigo, aos conflitos de interesse e as licengas ou aos
direitos autorais. Os textos gerados por IA podem conter vieses, distorcoes,
irrelevancias, plagio ou deturpacdes, influenciados pelos algoritmos de geracao e
pelos materiais utilizados como base para as respostas.

Entre as atividades consideradas aceitaveis para o uso de Inteligéncia Artificial estao:
assisténcia com o idioma do artigo, apoio a pesquisa bibliografica, apoio na redacao
e revisdao de texto, geracdo de elementos visuais como graficos, fluxogramas,
esquemas ou imagens ilustrativas. Os autores devem garantir a precisao, integridade
e originalidade de seus trabalhos académicos, mesmo quando fizerem uso de IA.
Esse uso nao deve violar a politica de plagio do Grupo Mandic, sendo essencial
referenciar adequadamente ideias, dados e materiais de terceiros e declarar o
emprego de ferramentas de Inteligéncia Artificial nas atividades permitidas, sob
supervisao e responsabilidade integral do autor.
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